	臺南市北區賢北國民小學教職員工出國申請單

申請日期：      年      月      日

	服　務　單　位
	
	職　稱
	
	姓　名
	(簽章)

	預定出國日期
	自 　   年　    月 　   日起

至 　   年 　   月　    日止；共　　　天

	擬往國家或地區
	

	使用假別
	休假
	
	補假
	

	
	婚假
	
	其他連續假
	

	
	寒（暑）假
	
	
	

	出國原因
	旅遊
	
	學術交流
	

	
	探親
	
	其他
	

	
	考察
	
	
	

	相關單位及人員簽章
	其他會簽單位
	首　長　批　示

	職務代理人
	
	
	

	單位主管
	
	
	

	教務處
	
	
	

	人事主管
	
	
	


【注意事項】：1、依臺南市教育局人事室101 學年度新進教師研習資料第捌點說明，「教師出國觀光或赴大陸地區」規定。
             2、應填具出國申請書及請假手續後，經學校核准後，始得安排出國行程。
	出入境別
	一般出國
	赴大陸地區

	出入境名義
	觀光、探親
	非因公
	因公

	出國手續
	應於出國7日前，填出國申請表1份，陳報學校核准。 

以探親事由出國者，應另附親屬證明證明文件。 
	應於赴大陸地區7日前，填赴大陸地區申請表1份，陳報學校核准。 
	教師請於赴大陸地區30日前檢附以下證件，陳報學校本權責核處：
1、 機關團體邀請函。 
2、「簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人員赴大陸地區申請表」
（校長應報本府教育局同意）

	返國後續
	無 
	返臺上班後一星期內，填具返臺意見反映表陳報校方

	出國假別
	教師
	未兼行政職務教師，寒暑假期間非因公出國者，應報備但不必請假。 

但出國期間如遇有返校日或學校指定應到校日，應先辦理請假（事假）。 

	
	行政人員
	教師兼行政職務者申請出國以利用寒暑假為原則，但亦可利用休假、婚假、例假日、加班補休等假別出國。 


※因疫情期間，返國日與開學日間隔天數，請至少預留自主防疫之天數。
